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KE HOACH
Ve viéc thuc hién cong tac to chirc ban tri nam hoc 2024-2025

Thue hién cong vin s6 2319/GDDT-MN ngay 07 thang 11 nam 2023 cia
Phong Gido duc va PBao tao Nha Trang vé viéc hudng dan thuc hién cong tac td
chtrc ban tra trong tredng mam non nim hoc 2023-2024,

Trudng Mam non Phuong Sai thuc hién cong tac to chirc ban trd nim hoc
2024-2025 nhu sau:

1. Cong tac quan ly, chi dao

- T6 chirc tuyén truyén, pho bién tai liéu Huéng din cong tac to chirc bira
an hoc duong két hop ting cudng hoat dong thé luc cho tré em dén céc
nhom/16p va phy huynh hoc sinh

- Thyc hi¢n nghiém tac, dﬁy du cac diéu kién dam bao vé co s& vat chét,
nhan su, an toan vé sinh thuc phém va cac quy dinh lién quan khéc.

- Hiu trudng quan 1y chét ché cong tac ban tra trong nha trudong, chu dong
xay dung ké hoach, boi dudng kién thirc dinh dudng, an toan thuc pham (ATTP)
cho d6i ngii cdn bo quan li, nhan vién phuc vu ban tru.

- Thuc hién nghiém tic cac hinh thirc t6 chirc bép an trong nha trudng:

+ Bép an do truong truc tiép quan 1y, diéu hanh.

2. Truong c6 to chirc ban tri thwe hién nghiém tic cic quy dinh sau

a) Cam két t6 chirc hoat dong

Hing nam, nha truong giri Ban cam két dam bao diéu kién vé co sd vat
chét, nhan su, chit luong bira dn dam bao can bang dinh dudng va ATTP vé Tb
MN - Phong Giao duc va Pao tao trudc ngay 05/9

b) Pam bao cic quy dinh vé co sé vat chat, vé sinh méi truomg va vé
sinh ATTP

- Nha trudng t6 chirc bita dn cho tré dam bao cac nguyén tic, diéu kién vé
ATTP, t6 chirc khu vuc bép an, gio an cho tré, cac diéu kién phong chéng dich bénh
va gido duc dinh dudng cho tré em (theo Phan II cta Tai liéu hudng din). Pau nim
hoc 2024-2025 nha trudng cling dd xay dung bép mot chiéu dat quy chuan

- Thyc hién tot “10 nguyén tic vang trong ché bién thuc pham”;
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- Str dung cic phan mém dé xdy dung khau phan an, thiét 1ap dudng chat,
thuc don hop 1y cho bita dn, dam bao dii va can bang dinh dudng, phu hop véi
nhu ciu niang luong va kinh phi t6 chiic bira an cia tré;

- St dung nguyén liéu, phu gia thuc phdm c6 hop déng mua ban & nhiing
co sO san xudt uy tin, da duoc cong b tiéu chuan chat lugng san pham. Thuong
xuyén kiém tra chat lugng, ngudn gdc, gia ca thuc phim cia cic co so, ca nhan
cung cdp nhim dam bao chat luong va ATTP. Chi ky két hop déng mua san
pham, thyc pham c6 ngudn gbc tir dong vat véi cac co sd, cd nhan cung (ng
thuc phdm bao dam ATTP, c6 ddy du phiéu kiém dich hodc xac nhan cua co
quan c6 tham quyén theo quy dinh;

- Thuc hién ché do kiém thue 3 budce va luu mau thire an theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cta Bo Y té vé& viéc ban hanh
Huéng dan thuc hién ché d6 kiém thuc 3 budc va luu miu thirc dn hang ngay
ding quy dinh;

- Ngoai ra, trong qué trinh t6 chirc, nha truong thudng xuyén nghién ctru
cac vin ban sau dé thuc hién t6t cong tac ban tra: Luat s6 55/2010/QH12 ngay
17/6/2010 dugc Qudc hoi khoa XII thong qua vé Luat An toan thuc pham; Nghi
dinh s6 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cia Ludt An toan thuc pham; Nghi dinh sé 115/ND-CP ngay
04/9/2018 ctia Chinh phu quy dinh xir phat hanh chinh vé ATTP; Nghi dinh s6
155/2018/ND-CP ngay 12/11/2018 cuia Chinh phu vé stra d6i, bd sung mot sb
quy dinh lién quan dén diéu kién dau tu, kinh doanh quy dinh vé diéu kién
chung bao dam an toan thuc pham dbi véi co sé san xuat, kinh doanh thyc
pham; Quyét dinh s6 2195/QD-BGDDT ngay 10/8/2022 cta Bo Gido duc va
Pao tao vé viéc phé duyét Huéng dan cong tac to chirc bita an hoc duong két
hop tang cuong hoat dong thé luc cho tré em, hoc sinh trong don vi.

¢) Poi véi cac khoan thu, chi phuc vu cdng tac ban trua

- Thyc hién theo Hudng dan sé 2454/HD-SGDDT ngay 12/10/2022 cta So
GDDT vé viéc Thyuc hién Nghi quyét sb 12/2022/NQ-HPND ngay 23/9/2022 cua
Hoi dong nhan dan tinh Quy dinh cac khoan thu va muc thu, co ché quan 1y thu, chi
dbi véi cac dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc ngoai hoc phi ctia co s gido
duc mam non trén dia ban tinh Khanh Hoa tir ndm hoc 2022-2023;

- Cac khoan thu, chi phuc vy cong tac ban tra phai dugce quan 1y chat ché
theo quy dinh tai chinh hién hanh, c6 chung tir ddy du, hop 18, rd rang. Thuc
hién cong khai tai chinh, thuc don hang ngay va niém yét cong khai ¢ nhitng noi
dé théy dé cha me tré va can bo, gido vién, nhan vién duogc biét;
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- Tién 4n cua tré phai chi hét trong ngay, néu du thi khong qua
10.000d/ngay. Khong duoc dung tién an cua tré vao muc dich khac va nghiém cim
viéc bot xén, xdm pham khau phén an cia tré.

d) Ho so s6 sach thuc hién cong tac ban tru
- Ké hoach cong tac ban tra (nam, thang, tu?ln);

- Quyét dinh thanh 1ap Ban quan 1y ban tri va phan cong nhiém vu cac thanh
vién; Bang phan cong nhiém vu nhan vién nau an, bao mau;

- Bang cam két dam bao diéu kién vé co s& vat chit va an toan thuc phém;
- Bang danh gia cong tac to chire bita dn hoc dudng tai truong hoc;
- S6 tong hop béo an;

- Sb thyuc don;

- S6 kiém thuc 3 buéc va luu mau thirc an;

- S6 tinh khau phan an, thiét 1ap dudng chat;

- S6 giao nhan thuc pham (s6 di cho); S6 xuat, nhap kho (néu cb);
- S6 theo ddi thu va thanh toan;

- SO quy tién mat;

- BO chiing tir quyét toan;

- Hop ddng mua ban thuc pham;

- Hd so strc khée nhan vién ndu an, bao mau;

- Gidy ching nhéan xét nghiém ngudn nudc;

- Céc loai hd so khac lién quan dén cong tac ban tra

- Nha trudng ting cudng tmg dung cong nghé sb trong cong tac to chirc
ban tra va quan 1y hd so ban tra phu hop véi didu kién thuc té cua dia phuong,
don vi. Truong hoan thanh dir liéu Hé théng quan tri truong mam non dﬁy du,
chinh xac dé thyc hién quan 1y an ban tr dong bo trén Hé théng quan tri truong
mam non VNPT.

e) Cong tac quan ly tré

- Truong td chire ban tr thue hién ché do an, ngu, vé sinh, gio giéc, ché do
sinh hoat pht hop vé&i do tudi, tam sinh 1y cia tré; ting cuong cong tic quan 1y
dé phong tranh tai nan thuong tich cho tré. Thuong xuyén kiém tra, giam sat,
nang cao trdch nhiém cua giao Vlen nhan vién lam nhiém vu quan ly tré trong
gid n va ngu trua tai truong. Té chirc cho tré choi cdc tro choi ting cwong thé
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lwe theo hwéng din trong Phu luc II, Phu luc I1I ciia Quyét dinh sé 2195/0P-
BGDPT:; khong dé tré choi nhiing trd choi nguy hiém, khong mang vat dung
gdy mat an toan vao phong hoc, phong dn (quan 1y chit ch& nhat 13 trude va sau
gio an trua, an x¢&). Nghiém cam gido vién, nhan vién c6 10i noi, thai do, hanh vi
doa nat, xtic pham dén tinh than, than thé tré;

- Truong & gan dudng giao thong, bao vé can ting cuong kiém soat va
khong cho hoc sinh chay ra ngoai cong truong dé phong, tranh cac tinh hudng
khong may c6 thé xay ra nhu tai nan giao thong, bat coc... va cac yéu td nguy
hiém khac.

3. Cong tic kiém tra, giam sat

- Nha truong xay dung ké hoach to chuc tu kiém tra, gidm sat (thuong
xuyén, dot Xuét) két hop trong ké hoach kiém tra ndi bo, dé kip thoi phat hién va
xtr Iy nghiém khéc nhiing biéu hién sai pham trong cong tac béan tru.

- Céc gido vién chiu trach nhi€ém trudc Hiéu trudng doi voi nhitng vi pham
v€ quy ché to churc bira an tai cac nhom 16p

- Pho hiéu trudng chiu trach nhiém truéc hiéu truong ddi véi nhitng vi
pham vé tinh khau phan dinh dudng, tinh dn hang ngay, hop dong.

- Nhan vién y t€ chiu trach nhi€ém vé so Iugng va chat lugng hang hoa dua
vao truong, v€ sinh an toan thyc pham bira an

- Nhan vién k€ toan chiu trach nhi¢m vé hdéa don chirng tur ban tru.

- Nhan vién nau an chiu trach nhi¢m trude Hi¢u trudng doéi véi nhirng hanh
vi vi pham khau phan an cua tré.

- Néu trong nim hoc vi pham cac quy dinh vé cong tac ban tra, ATTP thi
nha truong khong dugc xem xét thi dua ndm hoc do.

- 100% cac nhom, 16p dugc kiém tra dinh ky theo ké hoach (1 1an/ thang)
- 100% giao vién, nhan vién dugc kiém tra kién thirc vé vé sinh, cham soc
nuodi dudng tré.
+ Bién phap:

Ting cudng cong tac kiém tra, gidm sat cong tic nudi dudng, chim sdc clia
gido vién, thao téc so ché, ché bién cta nhin vién cip dudng.

Tiép nhan thuc pham chit ché, dbi v6i nhitng thye pham chua dat yéu cau
tra lai cho don vi cung cdp thuc phdm va yéu cau cung cap thuc phim dao bao
chét luong, dong thdi bao cho ban giam hiéu dé kip thoi giai quyét.
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Tang cudng cong tac kiém tra gidam sat thuc pham va ché bién thirc n cua
tré; theo doi tinh hinh strc khoe cua tré va kiém tra vé sinh cac nhém 16p.

Thuc hién ho so kiém thue 3 budc; cong khai thuc don va s6 tinh an hang
ngay cua tré ¢ bang thong bao ctuia nha truong.

Ké toan niém yét cac bang biéu cong khai (thuc don, suat an, tai chinh
trong ngay...) va luu trit hd so tai chinh theo quy dinh.

Thyc hién kiém tra vé sinh phong, nhém tré, né nép ban tr, g16 an, ngu cua tré .. .(1
lan/ thang)

Trén day la ké hoach thuc hién cong tac t6 chirc ban tra cla Truong Mam
non Phuong Sai, yéu cau cac CB; GV; NV nha truomng thuc hién nghiém tac./.
Noi nhdn:

- Cac thanh vién;
- Luu: VT, HT.
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